BHP Global Contractor System | Quick Reference Guide
Asignar entrenamientos y/o requisitos a un trabajador

¢, Quiénes debieran leer esto?

e Vendor Rep (Representante de empresa contratista)

Resumen

Este documento provee informacion acerca de como se asignan en MyPass entrenamientos y/o requisitos para un
trabajador.

Nota: Tenga en cuenta que para que un trabajador pueda realizar un curso que se le solicite, ésta es la Unica forma en que
él podra visualizarlo, ya que a través de LMS ya no sera posible auto-asignarse cursos.



BHP Global Contractor System | Quick Reference Guide
Asignar entrenamientos y/o requisitos a un trabajador

Coémo asignar entrenamientos de LMS a un trabajador

1. Ingrese a MyPass.

2. Ingrese al menu Personal.
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3. Escriba el nombre del trabajador en la barra
de busqueda y haga clic sobre el nombre del
trabajador.

4. Unavez que se haya desplegado el perfil del
trabajador, haga clic en el area de
certificados sobre el simbolo +.

5. Posteriormente, emergera la ventana de
Afiadir Certificacién, en esta se podran
buscar las certificaciones que se desean
afiadir, ya sea por nombre o por el codigo
correspondiente.

Afadir certificacion

6. Haga clic sobre el curso que desea
seleccionar y luego haga clic en Siguiente.

7. Luego de guardar el curso quedara cargado y
aparecera en el perfil del trabajador.

Nota: Una vez que el curso se haya
realizado, no se debera cargar el certificado,
ya que, este se vera reflejado
automaticamente.
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Mas informacion

e Visite el sitio: Convenio sobre Nomenclatura de GCS de BHP

e Correo electréonico: mypass.spence@bhp.com



https://spo.bhpbilliton.com/sites/PNorteICM/Ruta%20de%20Aprendizaje%20CO/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FPNorteICM%2FRuta%20de%20Aprendizaje%20CO%2FEtapa%204%20%2D%20On%20Boarding%2FPlataforma%2F02%2E%20MyPass%2F002%20Quick%20Reference%20Guides&viewid=042eb1d1%2Dc90e%2D406d%2Dbef6%2Db5678ba51d98

