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Como proponer a un contratista a un rol

¢, Quiénes debieran leer esto?

e Vendor Rep (Representante de empresa contratista)

Resumen

Este documento provee informacion acerca de como proponer a un contratista para un rol de un proyecto requerido por el
Contract Owner, en el Sistema MyPass.

Nota: Para poder continuar con el proceso de confirmacion de un contratista realizado por el Contract Owner, es necesario
gue se complete la planilla de informacion adicional (RTT) del trabajador la cual se encuentra en la QRG ‘004
GCS_Completar RTT de Contratista y Cargar documentos Laborales (SPC)".

A continuacion, se muestra el contexto general del macroproceso de Gestion de Contratistas, indicando en el recuadro azul
oscuro dénde se encuentran las acciones a realizar:

Resumen del Macroproceso
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2. Crea proyecto y 6. Confirma a los
5t roles requeridos y contratistas
solicita recursos al seleccionados en
Contract Vendor MyPass
Owner I
3. Crea al o
£ 9. Solicita acceso -
nt 5. Propone - Gi
: T I

o vinciila a au pool Contract Owner impresion de (si aplica) del contratista

Vendor Rep de recursos - credencial
4. Completa su
o perfil en MyPass y 7. Realiza
carga entrenamientos en

- documentacion LMS

Trabajador complementaria {
8. Valida requisitos 10. Genera tarjeta
P S0y de acceso en SAR  —
ca Portal

Equipo de I—
Acreditacion

ﬂ 1. Crea Confrato, PO y
' Subcontrato en
Supply MyPass



BHP Global Contractor System | Quick Reference Guide
Como proponer a un contratista a un rol

Coémo proponer a un contratista para un rol

Ingrese a MyPass.

navo - I I

2. Ingrese al menu Proyectos.

3. Busque la solicitud de recursos hecha
por el Contract Owner ingresando el

nombre de esta. e N
by i
Nota: Consulte al Contract Owner el —
ez .. [} o
nombre que escribid en la solicitud de — +
]
recursos.
by Q

4. Haga clic en el nombre de la solicitud
de recursos correspondiente. Aparecera
el detalle de los roles requeridos para
ese proyecto.

5. Haga clic en el rol para el cual desea
proponer trabajadores.

BHP (RR MAYO FIN N200 (CO + PO)) @
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6. Apareceran las coincidencias de

trabajadores con las caracteristicas del
rol requerido por el Contract Owner. e P ey et STTREOE I 200
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SO Detalle

Nota: Para ver todos los trabajadores
que pueden ser propuestos R S
independiente de la clasificacion, debe
hacer clic en el botén de filtro y

Consultor para proyecto SIT MAYO FIN N200

: 3 0 0 0 0 o 0 2 0
seleccionar Ignorar la clasificacion del S
personal_ o . [E—— T o o[1]
Posteriormente podra buscar a cualquier ° :
persona que se encuentre en esa base &
de talentos. e
Andros TestMyPass Morion.. & o, M ce R
o 27

7. Hagaclic en la lupa para buscar a una
‘ S S . | Q
persona por nombre.

8. Ubique el cursor al costado derecho del
nombre del trabajador que desea
proponer. Apareceran tres puntos.

Consultor para proyecto SIT MAYO FIN N200

Prayectes | BHP (RR MAYD FIN N200 (0 + POJ)

9. Haga clic en los tres puntos.

Acciones masivas= €

10. Seleccione la opcion Fijada como e
pro p u esta Consultor para proyecto SIT MAYQ 1 oty Jecumy Price. o FRMAVOEM

Larry Bird Ay o Disponibin n
a

dames Ancrés Rodriguez B o FRMAYRFIN

Kevin Costnes , nformacion _

11. Inmediatamente aparecera una etiqueta de
‘Propuesta’ en el trabajador y pasara a
formar parte del grupo de propuestos en el
proyecto.

CETmss) /| e R st PRt 00 Consultor para proyecto SIT MAYO FIN N200

12. Haga clic en el grupo ‘Propuesta’. Podra T : 2 |l e [ [ I |_| A K
ver al trabajador que propuso en el paso
anterior y todos los trabajadores que
hayan sido propuestos previamente por d
usted. En este ejemplo, no hubo
trabajadores previamente propuestos, por
lo que aparece s6lo un trabajador.

13. Si desea remover posteriormente al
trabajador de la seccion ‘Propuesta’, dirija
su cursor a la derecha del nombre del
trabajador hasta que aparezcan tres
puntos, selecciénelos y presione en
Deshacer la propuesta, de esta manera
el trabajador sera removido de la seccion
de propuestos para el rol.
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Paso Detalle

Mas informacioén

e Visite el sitio: Convenio sobre Nomenclatura de GCS de BHP

e Correo electréonico: mypass.spence@bhp.com



https://spo.bhpbilliton.com/sites/PNorteICM/Ruta%20de%20Aprendizaje%20CO/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FPNorteICM%2FRuta%20de%20Aprendizaje%20CO%2FEtapa%204%20%2D%20On%20Boarding%2FPlataforma%2F02%2E%20MyPass%2F002%20Quick%20Reference%20Guides&viewid=042eb1d1%2Dc90e%2D406d%2Dbef6%2Db5678ba51d98

